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Zamanin TOLOBI

DUnyanin surstlo regemsallasmasi biznes malumatlarinin  va
kontentin ahamiyyatli artimina sabab olur. Har gun sirkatlor boyuk
miqdarda senadlar va mazmun yaradib onlari idara edir. Regamsal
fayllarin idaro edilmasinin duzgun taskili efektiv inzibatciligin on
vacib aspektidir. Kbhna sonad skaflari zamani kagiz garisighigindan
farqgli olaraq guclu sanad idareetma proseslori toskilatdaki har
kosin sanadin harada saxlandigini, hansi marhalado oldugunu,
hansi alave va harakato ehtiyac oldugunu bilmasini temin edir. Bu,
komandalar arasinda amakdasliq muhitini guclandirir ve layihalori
vaxtinda bitirmaye dastak olur.

Elektron sanad dovriyyssi sistemi artiqg raqgamsal cohatdan inkisaf
etmis biznes dunyasinin zaruri alstina cevrilmisdir. Har biznesin
asas elementi olan sanadlar istanilon biznesin duzgun islemasinda
vo Umumi ugurunu asanlasdirmaqda markazi rol oynayir. Senad
idareetma hallari al ile senadleasma islarina ehtiyaci aradan
galdiraraq biznesinizin reqemsal transformasiyasina da komak edir.
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“7DOC” SISTEMI

“7DOC” - SEPTEM Laboratoriyasi tarafindan
hazirlanmis sanadlarin tartibi, gabulu, geydiyyati,
emall, axtarisi, gondarilmasi, arxivlasdirilmasi,
gorunmasi, hesabatlarin daqgiq ve vaxtinda
hazirlanmasini, sanad dovriyyasi isinin
avtomatlasdiriimasini rahatligla temin edan
ELEKTRON SONOD DOVRIYY3Si SISTEMIDIR
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Sistemin M9QSODLORI

5 ilden artiq daimi tekmillasan Sistemin asas maqsadi istonilan toskilat t¢un karguzarliq isinin daha semarali, suratli vo
tohlUkasiz sokilda taskili, sonadlarla ise sorf olunan vaxta ve xarclare gonast, butun amaliyyatlara nazarstin rahat toskili,
muxtalif hesabatlarin verilmasi, sahvlerdaon sigortalanma, sonadlorin axtarisi, gorunmasi, saxlaniimasi va alcatan olmasidir

ETiBARLILIQ

Daimi sanadlarin son versiyalarin
istifadasi va algatan olmasi

QONAST

O Senadlarls ige sarf olunan
vaxtin va xarclarin azaldilmasi

STANDARTLAR

Sanadlarin yalniz tagkilatin muayyan
etdiyi standartlarda olmasi

TOHLUKOSIZLIK

Sonadlarin gorunmasi, saxlaniimasi va
salahiyyatsiz saxsloerin uzaq tutimasi

N9ZAROT

Sanadlarin harakati, emaliyyatlari,
icrasl ve statuslarin monitoringqi

AVTOMATLASMA

Proseslori avtomatlasdiraraq karguzarlq
isinin somaraliyinin artirilmasi

XO9BORDARLIQ

Istanilon senadin yeri vo vaziyyati
baraede daimi malumatl olma

SOMORAOLILIK

Sanadler ile bagli butlin amaliyyatlarin
daha cevik ve sahvsiz hayata kegirilmasi




Sistemin 9HOMIYYOTI

Sonadlarin saxlaniimasina

@ cokilan xarclarin azaldilmasi @

Taskilatin Umumi amaliyyat
samaraliyin artiriimasi

Soanadlar ile bagh muxtalif
sohvlarin azaldilmasi

83%

Sonadlerin tartibing,
axtarisina va tesdigina sorf Sanadlarin itirlimasinin
olunan zamanin azaldilmasi garsisinin alinmasi

* McKinsey, IDC, Forrester, Cisco, M-Files, InfoRouter, Tech Crunchies, Flexera, DocStar, Brookings, LaserFishce hesabatlar
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osas FUNKSIONALLIQ
>6rize va maktublarin qeydiyyatl,/ < > Daxili sanadlarin, amr vo /
dorkanara gondarilmasi va icrasi goararlarin geydiyyati vo icrasi

Soanad statuslarina va icrasina Sanadlar geydiyatinin
markazlasdirilmis nazarst tam markazlasdiriimasi

=1 Daxil ve xaric olan sanadlar uzre istanilan filtrlarin tatbigi ve
=1 elektron arxivin yaradilmasi unikal axtaris imkanlari




dlava IMKANLAR

Insan resurslari modulu ila
integrasiya istifadacgilarin mluvaqqati
va ya muddatsiz aveaz edilmasi

Sifarisci terafinden mévcud
funksionala istanilen dayisikliklarin
va ya alavalarin edilmasi

istifadaci sahifasina daxil olan
sanadlar barada xabardarliglarin
korporativ e-pocta gondarilmasi




Sistemin USTUNLUKL®RI

UYGUNLUQ

Quvvada olan mévcid
ganunvericiliya tam uygunluq

istifadacilarin ve bitiin malumatlarin
tohlukasizliyi tam olaraq qorunur

EFEKTIVLIK

Oz asas isina fokus va daha
cox vaxt sarf etma imkani

RAHATCILIQ

Fasilesiz 24/7 rejiminda
calisan va istanilan yerdan
gosula bilinan islak sistem

HESABATLIQ

Sistemda butun malumatlar
bazada arxivlasdirilir va istanilan
nov hesabatlar cixarila bilar

Mutamadi olaraq yenilonan Sistem
hec bir kanar texnologiyalardan asili
olmayaraq mustaqil calisir



Sistemin FAYDALARI

Batun alt taskilatlarinin bir R Gecikma voe sanad statuslari
sistemda rahat idarsa olunmasi CEVIKLIK XOBORDARLIQ barada vaxtinda xabardarliglar
DAVAMLILIQ

Fasilesiz 24/7 rejiminda
calisan va istanilan yerdan
gosula bilinan islak sistem

( j UYGUNLUQ INTEQRASIYA ( )

Karguzarliq xarclarini Qanunvericiliya tam uygun va Dovlat qurumlari ile asan Digor sistem va ya fayllardan sistema
optimallasdirir va islok yeni dayisikliklarin sistemda integrasiya imkanlari kecanda malumatlarin import imkani
proseslori suratlondirir darhal aks olunmasi




Sanad SIHAYILARI

SONODLORIN
NOVLORI

Togdim olnan sanadlarin

butln noévleri siyahisindan

istanilan seanada muayyan
bir név secmaok olar.

L

MURACIOT
TIPLORI

Sanadin muracisat tiplori
siyahisindan istonilan
sonada muvafig muracist

tipi secilo bilor.

SIS —

KLASSIiFiKASIYALAR
SiYAHISI

Daxil olan ve gdndarilan
sonadlarin klassifikasiyalar
siyahisindan sanadlora
istonilen klassifikasiya novi
secmak olar.

CATDIRMA
T

Togdim olunan senadlarin
catdirilma névleri siyahisindan
har bir sanad Ucln ayrica
catdiriilma névu secila bilar.



omaliyyat TIPLORI

Sanad novundan aslili olmayaraq har bir sanadlo bagh bir neco grup amaliyyatlar aparila bilar. 9maliyyati
aparan saxs statusundan ve sistem tarafindan verilon salahiyyatlar ¢carcivasinda harokat eda bilar.

Sanadin razilasdiriimasi
ilo bagh amaliyyatlar

Sanad qeydiyyati il .
bagh amaliyyatlar

Sanadin icrasi ila
bagh amaliyyatlar

Sanad mazmunu, gosmalari
vo alagali sanadlar ilo bagl
amaliyyatlar




Sanad QEYDIYYATI

__——

Sonadin
dorkanar
muallifina

' gondarilmasi

S di Sanadin
Snadin suratlarinin yaradiimas: ama d€ydiyyata —
gabulu ] : .
va ESD-o daxil edilmasi alinmasi

Sonadin skan edilarak

Cavab olaraq
gondarilon
(daxili
sanadlarin)

SENE IR ERERY Sanadin icraci

Sanadin icra malumat tgun struktur bolmanin
olunmasi struktur daxilinda rohbarina

paylanmasi gondarilmasi

D b

yaradilmasl|




Sanad QEYDIYYATI

[ Daxili sanadiar 1803 s Gondarilanler 10003 W@ Razilagdrma o @ Malumata galenlar o
Osas malumatlardan
€ Geri

daxil edildikdan sonra 1R7D0C

& 9sas malumatlar & Qogma fayllar & 8laqali sanadlar

d aX| | O I a n Se n ed S ka n Qeydiyyat nomrasi  07/21/2675 ) Qeydiyyat tarixi* 011221 ‘

Tagkilat Nazarat

Kima: “Bravo Technologies” MMC

edilorok sistemao alavo e

Sanadin nérmasi 2(103)-11887/21 X Sanadin tarixi 23.11.21 XITAM MOKTUBU

Smekoas!ign xiam olunmasi barade

agn .
ed I I I r- B u a n d a n etl ba re n Muraciat névii* Maktut] Muraciatin tipi v Kollektiv miraciet Bu q bildiritem ki, 219 sayh mgavil “Bravo Technologies” MMG:

3 i gitkatimiz *Septern” MIC srssinds olan smskdagigs 01.11.2021 -¢i il tariindsn etbarsn
Korrupsiya ile bagh

xitarm verlimasini xahis ediram.

Orize

H Xidmati Sorgu o  iirvam ki, 215 sayl ey “Brauo Technologes” MG
ila sirkatimiz “Septem” MMC arasinds ofan amakdaghga 01.11.2021 -ci il tariindan etibaran
Gondaran (tagkilat) 3 *Bravo Technalogies” MMC s sirkatimiz “Saptem” MVC arssinds olsn smakdssiiga 01.11.2021

Toklif ~ci il tarixindan etiberan Kitam verilmasini xahis edirem.

Bu A bildiritam ki, 219 sayl mageuil “Brawo Technologies” MG

(Y] - - B
mokanda dovriyyasi
AT

Senad ndmrasi (Tagkilat)

baslayir.

Mazmun* Ismayilova Refigs Mammad gjzi terafinden verilmis sikayats haximas! Ugin mahkeme iclasl 08.12.2021 saat "Septem” MMC
16:30-a teyin edilmisdir.




Sanad QEYDIYYATI

Soanadlarin ndOmralanmasi, muraciat Darkanar musallifinin sablon
novundan asili olaraq son icra tapsiriglarin siyahiya alinmasi vo
tarixinin tayin olunmasi, baxiimasinin -' gostorilon imkanlar sanadin
naticasi ve sair malumatlar cari t:, geydiyyat prosesinini suratlandirir
ganunvericiliya asasan sistem va sahvlarin sayini minimuma endirir
torafindon avtomatik olaraq verilir

EFEKTIVLIK
= EVIKLIK

Vatandas va taskilatlar siyahisinin
formalasmasi bu malumatlarin RAHATCILIQ @

-
---

insan Resurslari modulu ilo
inteqrasiya darkanarin muallifi ve
tokrar daxil edilmasini aradan icracilarin tayin olunmasi prosesini
galdirir va hesabat alinmasinda rahat formada siyahilardan
kOmakci vasito olur secilmasi ile hayata kecirilir



Sanad NOVLORI

«7DOC» daxil olan, gondariloan vo daxili sonadlasmanin geydiyyatini rahatligla taskil edir. Normativ-huquaqi
sanadlar reyestrinin apariilmasini, senadlarin ierarxiya uzre razilasdirma istigamatlorinin muayyan
edilmasini va sanadlarin icrasinin monitoringini hayata kecirmayi tamin edir.

DAXIL OLAN
SONODLOR

Dovlat qurumlari, vatondaslar,

sirkatlar vo digar taskilatlardan
daxil olan butun sanadlar k
XARIC OLAN @ J

Toaskilat daxili yazismaya aid
olan butun daxili sanadlar

é 9MR, Q9RAR,
SORINCAMLAR

Normativ, taskilati, inzibati ve

malumat xarakterli sanadlar

SONODLOR

Digar toskilat va qurumlara
gondariloan butun nov senadlar




Soanad STATUSLARI

Bu bélmada sanadlarin
icra muddatlarina
nazarat olunur. Senada
aid qurum, amaliyyat
aparan saxs, tarix,
zaman va digar
malumatlar doldurulur.

ICRA OLUNMAMIS

Bu bolmada sanadao aid
geydiyyat tarixi, nomrasi,
klassifikasiyasi, muallifi,
sababi, son icra tarixi,
icra muddati, galan
gunlar va diger
malumatlar aks olunur.

Bu bolmada icrasi

gecikan va icrasl artiq
gecikmis sanadlar
alagali malumatlar ila
birlikde gostarilir vo
aidiyyati xabardarliglar
avtomatik gondorilir.
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Sanad ARXIVLORI

[=1

Yalniz xususi icazasi olan

istifadaci bu menyudan yararlanib,
taskilatda yaradilan butun sanadlori
izlaya bilar. Soxsi arxivde apardig
amaliyyatlardan alave olaraq burada
muxtalif hesabatlarin (Forma 1,

soxsiARXiv Q

Istifadacinin saxsi arxivi, onun yaratdigl,
tasdiqladiyi, icra etdiyi ve digaer amaliyyat
novlari ile onun sahifesine daxil olan

sonadlarin siyahisidir. Umumi ve ya arxiv Forma 2, gecikan, icra olunmamis,
sObasine muracist etmadan istifadaci bu gecikma ila icra olunmus ve s.)
sonadlar Uzarinda axtaris edib, sonadlarin alinmasi nazarda tutulub. istoyo
icra vaziyyatini, kimin sahifesinds oldugunu, uy8un burada alava hesabatlarin
onun cavab ve ya alaqgali sanadlarini va yaradilmasida mumkundur.

digar malumatlarini izlays bilar.



Sistemin ALOTLORI

AXTARls Hesabatlarin tortib olunmasi imkanlari ilo sanadlor F".TRLaR

statuslarinin monitoringi ve sanadlarin icrasina
nazarat rahatligla hayata kecirila bilor. ©lds olan
malumatlar Microsoft Office kimi muxtalif digar
sistemlara eksport etma imkanlari da genisdir.
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“7DOC” Sisteminds axtaris vo

Istanilon har bir sanadi axtaris
filtrlorin totbigi imkanlari butun

sisteminda sanadin adi, tarixi, novu,
geydiyyat nomrasi, klassifikasiyasil, menyularda va acllan
moazmunu vae nomenklaturu ilo tez pancaralarda an yuxari satirdon

tapmaqg mimkuindr. HESABATLAR istifade ederak mumkinddr.




Huquqi 9SAS

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ FORMANI

«Vetondas muracistlatlorin baxilmasi haqgqginda Talimat»

29.12.1998 N 52
v

vAZGRBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTiININ FORMANI

«Dovlat hakimiyyati organlarinda, idara, taskilat ve muassisalarinda
karglzarligin apariimasina dair Telimat» 27.09.2003 Ne 935

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTiININ FORMANI

«Elektron sanadlarla bagli karguzarligin aparilmasinin
xususiyyatlari» 14.07.2015 Ne 567

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ FORMANI

«Dovlat tagkilatlarinda vaetoendaslarin muraciatlori ilo bagli
karguzarligin apariimasi Qaydalari» 23.06.2016 Ne 950

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ QANUNU
«Vatondaslarin miracisatlari hagginda» 30.09.2015 Ne 1308-iVQ




. SISTEM

GORUNTULSORI




SISTEM® GIRIS
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ELEKTRON S9NaD DOVRIiYYaSi

Xos galmigsiniz!

Istifadaci adini daxil edin

Sifre

Yadda saxla

Sistema girig
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SONOD HOROKOTI




Bizimlo 9LAQO SAXLAYIN

BUYURUN Z3NG EDIN YAZIN TANIYIN

Haci Murad kugasi 1/1, +994 99 399 12 34 info@septem.tech www.septem.tech
BADAMAR Plaza,

AZ1075, Baki
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